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I-Introducgao

A contabllidade das Autarguias Locals baseia-se no Sistema de Normalizagdo
Contabilistica para Administragbes Plblicas (SNC-AP), podendo ainda dispar de
outros instrumentos necessarios a boa gestdo e ao controlo dos dinheiros e outros
ativos plblicos, nos termos previstos na lei.

No SNC-AP sdo definidos 2 regimes contabllisticos: O Regime Geral e o Regime
Simplificado.

As frequesias que implementem o Regime Simplificado deverfio, no que concerne a
prestacio de contas, ter em conta o definido na diversa legislacdo regulamentadora
nomeadamente:

- Lel h.o 98/97, de 26 de agosto - Organizagdo e Processo do Tribunal de Contas
alterada pela 92 vez e republicada pela Lei 20/2015, de 9 de margo;

- Decreto-Lei 192/2015, de 11 de setembro — SNC-AP;

- Resolucdo n© 4/2001 - 2@ secgdo do Tribunal de Contas, de 18 de agosto,
alterada pela Resolugdo n® 6/2013 — 23 secgdo - Instrugies para organizacao e
documentacao das contas;

- Resolucio n® 3/ 2013, Resolugdo n® 2/2014 - 22 Seccao, Resolugao n® 3/2016,
Resolucdo n® 1/2018, Resolugdo n°® 7/2018 e ainda a Resolugdo n21/2019 do
Tribunal de Contas;

- Resolugdo no /2022 - 22 secgdo do Tribunal de Contas; Resolugdo n°® 3/2023,
de 12 de janeiro de 2024; Resolugdo n° 4/2024, de 23 de dezembro de 2024;

- Lel 73/2013 de 3 de setembro (Lei das Finangas Locais);
- Lei n® 151/2015 - Lei do Enquadramento Orgamental,

De acordo com o disposto no n.? 1, alinea a) do artigo 16° da lei 75/2013, de 12 de
setembro, foram elaborados os documentos de prestacdo de contas, relativos ao ano
de 2025, tendo em vista o controlo da Assembleia de Freguesia, de acordo com o n®
1, alinea b) do artigo 92 da mencionada lel,

0 regime simplificado de microentidades apenas exige a prestagdo de contas em
termos orcamentais. Assim, o relatorio de gestao exlgido deverd versar sobre a
execucdo orgamental, bem como os resultados orgamentais e do Plano Plurianual de
Investimentos. Ou sefa, o Relatdrio de Gestio devera proporcionar uma visdo clara
da situacdo orgamental relativa ao exercicio espelhando a eficiéncia na utillzagdo dos
meios afetos & persecucdo das atividades desenvolvidas pela Autarquia e a eficacia
na reallzacdo dos objetivos,
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-FluxosdeCaixa

0O mapa de fluxos de caixa evidencia importancias relativas a todos os recebimentos e
pagamentos ocorridos no periodo cantabilistico, quer se reportem a execugdo orcamental, quer
a operagdes de tesouraria. Nesta demonstracio também se evidenciam os saldos da geréncia
anterior e para a geréncia seguinte.

Quadro 1 - Mapa resumo dos Fluxos de Caixa de 2025

Hecelditienion Fagamontos

Salde da Gerénda Anterior 50 666,32 €| Despesas Orgamentais 281 343,00
Exacsighe Orcamental a0l 666,32 € Cormnies 235 J45.51 €
Operagies Tesourars 0,00 € Capltais 45 B97 49 €
Receitas Orcamentais A0S G972, 10 €| Operaghes de Tesararia 13,100 €
Carrentes 252 949,63 € Salto da Garftnda Seguinte 75 306,05 €
Capitais 43 073,10 €
Chitras Heceltas 0,00 € Execugdo Orcamental 75 396,05 €
Operaghios Tesourarka N 0,00 € Operacies Tesourania 0,00 €

Total 156 619,05 € Total | 388 630,05 ¢

No final do exercicio, ficou em saldo o valor de 75.396,05 €,
No periodo as receitas de capital arrecadadas ascenderam a 43.023,10 €,

O gasto em Investimento durante o exercicio fol de 16,3% tendo em conta o valor alobal das
despesas para o ano.
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Orcamento das Receitas
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Neste caplitulo sdo analisadas as receltas da Junta durante o ano de 2025, nomeadamente do L?J?,r'
orgamento da recelta e a execugao orcamental. -

No quadro 2 podemos analisar os orgamentos da Receita, inicial e corrigido, perceber de cque
forma foram distribuldos os montantes disponivels & quais as diferencas detetadas
relativamente ao ano anterior,

Quadro 2 - Composicio do Orgamento da Receita

Total

2G4 401,00 €

Impostas Diretos | 11500,00€]  11500,00€ 0,00 €
Taxas, Mulias & Outras Penalklades 9 270,00 € 9 270,00 € 0,00 €
Readimentos Propriedade 710,00 € T0,H £ 0,00 €
Meceitas Co b L 2 ! !
eccitas Corrente®  Hransd. Comentes 333 821,00€| 233821,00€ 0,00 €
Venda de Bens & Servigos 9 050,00 € 9 050,00 € 0,00 €
Outras Receitas Cofrentes

2064 401,00 €

Venda de Bens de Investimento

Recoitas de Capital

Total 7R0,00 € A0 FEO,00 4

10,00 €
50 666,32 €

Rep, Nio Abatidas nos Pagarnentos
Saldo da Gerdncia Anteror

10,00 €
0,00 C

Qutras Recoitas

Total 10,00 9 50 676,32 4 50 666,32

265 191,00 C 3Ab5 R57,32 (0 50 666,32 1L

As receltas da Junta de Freguesia subdividem-se em duas grandes rubricas: Receitas Carrentes
e Dutras Receltas.

0 quadro 2 permite um entendimento superficial e apenas Indicativo da divisdo dos montantes
constituintes de todo o orcamento da recejta. Fica evidente a predominancia das receitas
correntes (74%) com o valor global de 264.40 1,00 €.

A rubrica orcamental da receita com malor relevancia no orgamento &: "transfer@ncias
correntes” (Incluindo o Fundo de Finapciamento das Freguesias, o Protocolo de Delegagdo de
Competéncias com a Camara Municipal, entre outros). Esta grande rubrica orgamental perfaz
cerca de 66% do orgcamento das receitas correntes.

O grafico 1 retrata a composicio do orgamento das receitas.
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Grafico 1 - Receitas Orcamentadas

Wl Recalias Correntaes

Wl Receitas Capital

kl Outras Heceitas
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Pretende-se com a andlise da execucdo orcamental concluir qual a eficdcia das projecdes
subjacentes & construgdo do orcamento. Quanto maijs proximo de 100% for o nivel de f-x;‘"
axecucio, melhor terd sido elaborada a projecdo. No caso das receitas a execucao pode, por ' 4
vezes, ser superior a 100%. /

Para o ano de 2025 foi orcado um valor de 355.857,32 €. Analisemos agora o guadro 3 gue %f. ;
espelha as execugbes das vdrias rubricas principais da receita. e

Quadro 3 - Execucdo Orcamental da Receita

Capitulos Valor Orcamentado | Valor Executado | Peso

Receitas Correntes 264 401,00 C 262 949,63 C bt 12 L]

Impostos Diretos 11 500,00 € 11 203,79 € 97%
Taxas, Multas & Outras Penalidades 9 270,00 € B 361,42 € 90%
Rendimentos Propredade 710,00 € 655,68 € 92%)
Transf. Correntes 233 821,00 € 236 207,00 € 101%
Venda de Bens e Sernvicos 9 050,00 € 6 521,74 € 72%

Dutras Receita Correntes 50,00 € 0,00 €

Receitas de Capital 40 780,00 € 43 023,10 ¢ 106%o

Venda de Bens de Investimento 760,00 € 3 023,10 €
Transf, Capital 40 020,00 € 40 000,00 €

Outras Receitas 50 676,32 1€ 50 666,32 C 1 0%

Rep. Nio Abatidas nos Pagamentos 0,00 €
Saldo da Geréncia Anterior 50 666,32 €

Total da Receita 355 B57,32 € 356 639,05 € 100%0

As rubricas mais significativas do orcamento obtiveram execucdes de: transferéncias correntes
(101%:); Impostos diretos (97%); taxas, multas e outras penalidades (90%); e venda de bens
e servigos (72%).

Assim, tendo como receitas previstas o valor de 355.857,32 €, fai arrecadado, na realidade,
156.639,05 €, com uma execugdo global de 100%.
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.. Evolucao das Receitas 2024-2025

As receitas liguidadas em 2025 atingiram o valor de 356,639,05 €, dividindo-s& em receltas
= correntes - 262.949,63 €, receltas de capital — 43.023,10 €, e outras receitas - 50.666,32 €,

.}

A
Y
/ﬁ? . Quadro 4 - Evolucio das Receitas (2024-2025)
W Designacio / Anos 2024 2025 %

Heceitas Correnles 244 019,30 € 7262 949,63 ( B%

Receitas de Capital 2 128,00 ¢ 43 023,10« 739%
Outras Receitas 102 F63, 83 ( 50 666,32 C -31%

Heceilas Totais 351 911,13 € dab 639,05 € 1 %

Grafico 2 - Evolucio das Receitas (2024-2025)

-

Receitas Cormentios Receitas Capital Qutras Recotas

2024 w2025

As receitas evoluiram ligelramente de 2024 para 2025, sendo possivel através do guadro 4
observar que houve um grande acréscimo nas receitas de capital na ordem dos 739%, um
Incremento de B% em receitas correntes, e um decréscimo de 51% nas outras receltas.

No total houve um aumento de 1%, o que se traduz num valor de 4,727,592 €,
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A receita prépria representa 10,2% das receitas correntes, e 7,5% da recelta total, Em "f--,"a‘* o
oposicdo, as transferénclas correntes consubstanciam 89,8% das receltas correntes & 66,2% A

da recelta total.

Estes nimeros evidenciam a dependéncia financeira das juntas de freguesia e o facto de

apenas serem detentoras de autonomia administrativa.

Receita Propria

Receita Corrente

Receita Propria
Receita Total

Transl. Correntes
Receita Co

Transi. Correntes
Receita Total

Receita Corrente
Receita Total

Receita Capital
Receita Total

26 742,63 C NN

262 949,63 €

26 742,63 C S,
356 639,05 €|

236 207,00 €

262 949,63 €

236 207,00 €

356 639,05 €

262 949,63 €

73,7 %
356 639,05 C

43 023,10 €

12, 1%
356 639,05 €
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e
/3 Orcamento das Despesas
vl

O argamento das despesas encontra-se dividido em despesas correntes e despesas de capital,

6.':5?_&‘5 as quais se passam a apresentar:

Despesas Correntes correspondem as despesas fue o Estado (neste caso a Autarquia) faz
durante um periodo financeiro em bens consumiveis ou que se vao traduzir na compra de bens

consumivels,

Despesas de Capital correspondem s realizadas em bens duradouros e no reembolso de
emprestimos,

Em seguida, sera feita a andlise pormenorizada ao orcamento da despesa para o periodo
econdmico em guesto. No guadro seguinte sfio apresentadas dlscriminadamente as despesas
da Junta de Freguesia por rubricas Inscritas no orgamento,

Quadro 5 - Distribuicdo Orgamental da Despesa

Despesas com o Pessoal 144 B30.00 € 148 417,00 € 3 587,00 C
Despesas Correntes | “TUlsi580 de Bens e Servicos i 67 460,00 € 133 524,32 € 65 464,32 €
Transf. Correntes 4 600,00 € 9 433,00 € A B33,00 €
Outras O Comentes 1 170,00 € 1 302,00 € 132,00 €
Aquisiiio de Bens de Capital 47 011,00 € 61 761,00 € 14 750,00 €
Despesas de Capltal | Transferéndas de Capital 100,00 € 1 000,00 € 900,00 €
Oiitras Despesas de Capital 20,00 € 20,00 € 0,00 €

“Despesas com o pessoal” e "Aquisigio de bens e servicos” sdo as rubricas da d espesa corrente
com malor prepanderancia, ja que sormadas conflauram 96% da mesma.

O gréfico 3 demonstra a composicdo do orcamento das despesas,

10
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' . Execucdo Orcamental das Despesas
e

Relativamente ao nivel de execuciio orgamental, a Junta de Freguesia, no periodo econdmico

) }_ ~  de 2025, apresenta a seguinte estrutura:
2 ! 4

g
V/

7 -

M Capitulos Valor Orcamentado | Valor Executado | Peso

Quadro 6 - Despesas Realizadas por Rubrica

Pessoal 148 417,00 € 123 BB2,57 €| B3%
Aquisicdo de Bens e Servicos 133 924,32 € 101 B15,55 € 76%
Transferéncias Correntes 9 433,00 € B533,00€ 90%
Outras De as Correntes 1 302,00 € 111439 €] 86%
Aquisicdo de Bens de Capital 61 761,00 € 44 952,49 € 73%
Transfer@ncias de Capital 1 000,00 € 945,00 €] 95%
Outras Despesas de Capital 20,00 € 0,00 €

lotal da Despesa 355 857,32 C 281 243,00 € 799,

Com o mapa da execuglo orcamental da despesa, pretende-se praticamente a mesma
finalldade que se procura no mapa da execucdo orcamental da receita. A diferenca reside na
Impossibilidade de existirem execugtes acima de 100%.

As execugbes das rubricas da despesa corrente sdo relativamente proximas do esperado,
resultando numa execucdo corrente de 80%,

A rubrica “aquisicdo de bens de capital” apresenta uma execugdo de 73%.

12
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Durante o ano em andlise a Junta de Freguesia concedeu subsidios a associagbes ou
institulcies sem fins lucrativos. O guadro 7 permite enunciar as entidades que beneficlaram A o

desses subsidios e em gue montantes. E
{

Quadro 7 — Despesas Realizadas por Rubrica

Subsidios

Inter-Vivos, Ass. Jov. Nord. Algarvio 4 500,00 € .
Desenvolvimento Cultural e Socdial de Mar 1 000,00 € ,{._:Qe@
Centro Paroquial de Martim Longo 2 583,00 €

Academia de Ciclismo Jopelor 200,00 €

Clube de Karate de Alcoutim & Martim Longo 250,00 €

Transferéncias Capital Valor

Ortopedia Bejense, Lda
Guilherme Manuel da Conceicio

13
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;ij,f Evolucao das Despesas 2024-2025

A despesa em 2025 atinglu o valor de 281.243,00 €, sendo 235.345,51€ de despesas
}1 ¢ ™ correntes, e 45.897,49 € de despesas de capital.

]
/{8/ y Quadro 8 - Evolugio da Despesa (2024-2025)
Aepes” Designacio / Anos 2024 2025 o

Despesas Correntes 220 636,68 € 235 345,51 €

Despesas de Capital 80 608,13 ¢ A5 B97,49 C

Despesas Tolais 301 244,81 € 281 243,00 C

A diferenca global na despesa de 2024 para 2025 foi de - 20.001.81 €.

Grafico 4 - Evolugio da Despesa ( 2024-2025)

350000
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250000
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100000

50000
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Despesas Despesas di Despasa Total
Correntes Capital
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W

0 pessoal configura cerca de 44% da despesa total, e a aquisicio de bens e servigos 36,2%. - IS > o
E, portanto, seguro afirmar que a malor fatia do orcamento fol canalizada para estas duas
rubricas. \/&"‘-"’“”

Cerca de 3% da despesa fol feita na forma de transferéncias para instituigbes sem fins
a3 F ol | 1=
lucrativos, e 16,3% representa o gasto em Investimentos. Fildd =

123 882,57 €
235 345,51 €

Despesas com Pessoal

- 52,6%
Despesas Correntes

Despesas com Pessoal 123 882,57 €
Despesa Total 281 243,00 €

Aquisicao de Bens e Servigos 101 815,55 € ;

13,3%o
235 345,51 €

Despesas Cormmentes
Aquisicio de Bens e Servicos 101 815,55 €
Despesa Total 281 243,00 €

3,6%n
3,0%

B3, 7%

Transi, Correntes 8 533,00 C
Despesas Correnles 235 345,51 €

Transf. Correntes B 533,00 C
Despesa Total 281 243,00 €

Despesas Correntes 235 345,51 €
Despesa Total 281 243,00 €

Despesas de Capital 45 B97,49 C 16.3%
Despesa Total 281 243,00 C =

15
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V-PPI

O Plano Plurianual de Investimentos (PPI) deve ser slaborado incluindo todos os projetos e
acoes de investimento a realizar no &mbito dos objetives estabelecidos pela Junta de Freguesia
e deve explicitar a respetiva previsio de despesa.

A elaboragdo do PPI exige a apreensdo da atividade global da Freguesia, respeitando-se a
delimitacdo das atribuices definidas ne Capltule 11 da Lel no 75/2013, de 12 de setembro no
seu artigo 79, as quais abrangem um leque de dominpios de Intervencdo bastante alargado,
sem, contudo, delimitarem os niveis de acdo dos mesmaos.

O PPI devera ainda considerar os investimentos que forem delegados as freguesias pelos
municipios nos termos da Lel,

Execucdo Orgamental do Plano Plurianual de Investimentos

O PPI para o ano de 2025 fol aprovado com uma previsio total de despesa no valor de
61.761,00 €,

Relativamente a execucio orcamental do PPI da Junta de Freguesia para o ano de 2025, pode-
se perceber através do quadro seguinte que a mesma apresenta um valor de 73% da totalidade
da despesa orcamentada no PP para o periodo econdmico,

Quadro 9 - Execucdo Orcamental PPI

Designacio Valor Orcamentado  Valor Executado  Peso
Funciies Gerais
Servigos Gerais de Administracio Piblica 1 085,00 € 001 €| 31%
Fungies Sodiais : _ 1 )
Habitaclio e Servicos Coletivos 35 806,00 € 21 730,00 €| 61%
Servicos Culturais, Recreativos e Rell 23 450,00 € 22 BHZ 4B €

[Fungies Econbmicas
Transportes e Cormnunicaglies 550,00 € GODEl 0%
Comérclo & Turismao 500,00 € 0,00 € 0%

Diversas Nio Especificadas

lotais G1 761,00 € A4 952,49 C 73%

16
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Mapa de Pessoal A
O mapa de pesscal da Junta de Freguesia de Martim Longo apresenta-se com um total de 9 ¢ /

postos de trabalho divididos em 2 categorias distintas: assistentes técnicos e assistentes y
operacionais como podemos abservar no quadro seguinte: /
e

Quadro 10 - Mapa de Pessoal

Cargo / Carreira / Categoria

Assistente Técnico 2

Assistente Operacional 7

A Junta de Freguesia tem nos seus quadros 2 assistentes técnicos e 7 assistentes operacionais,
num total de 9 funciondrios para desenvolver todo o trabalho administrativo e operacional que
lhe & inerente, no entanto 3 postos da categoria de assistente operacional estdo por preencher,

Quadro 11 - Peso dos RH

Indicador Valor

60% Receita Corrente Executada em 2024 146 411,58 €

Despesa com Pessoal - Orcamento Corigido 2025 148 417,00 €

Diferenca 2 005,42 €

O quadro 11 é a representacao do calculo de um Indicador para a projecdo do montante que
devera ser previsto (e desejavelmente ndo ultrapassado) para o Pessoal.

Deve ser apurado o valor da receita executada no ano econdmico anterior, neste caso sera o
ano de 2024, e calcular 60% do mesmo - esse serd o “limite” para o ano vindouro.

A Junta de Freguesia ultrapassou ligeiramente o valor indicativo, podendo-se afirmar que se
corre aqui o risco de as despesas com pessoal absorverem uma fatia do orgamento que resulte
num enfraquecimento das restantes rubricas especialmente se os postos de trabalho abertos
forem preenchidos.

17
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Wo final do ano de 2025, apds as reconclliagtes bancarias, foram apurados os seguintes saldos:

Quadro 12 - Meios Financeiros Liguidos

d
- -

Numerario 569,53 €
Conta CGD 48 B59,25 €
Conta CSA 2596727 €

Total 75 396,05 €

Tal como descrito no mapa de fluxos de calxa, o saldo final & de 75.396,05 €.

18
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Com este relatério & possivel retirar algumas conclustes acerca do funcionamento, organizacéo
e gestdo par parte do executivo da Junta de Freguesia de Martim Longo no ano econdmico de
2025.

Com o Inicio do ano econdémico em andlise fol feito um orgamento, bem delineado e planeando
todas as receltas e despesas da Junta de Freguesia nesse mesmo periodo. Este orcamento
teve como valar global final 355.857,32 €, distribuidos pelas varias ribricas orcamentals, tanto
no lado da recelta, como no da despesa,

Analisando o nivel de execucio orcamental da Junta de Freguesia pode-se concluir que a
mesma obteve resultadas com valores de 100% e de 79%, quer nas receitas arrecadadas,
quer nas despesas realizadas, respetivamente.

Comparativamente com 2024, no ano de 2025 houve um aumento de receitas de capital &
uma diminuigo do valor das despesas de capital.

Posto Isto, fol gerade um saldo de 75.396,05 €.

Com esta andlise conclui-se que, desconsiderando o saldo da geréncia anterior, as rubricas do
Fundo de Finarciamento das Freguesias, o protocolo realizado com o municipio para a
delegagdo de competéncias, as transferéncias de competéncias e as taxas realizam uma
grande parte das receitas totais arrecadadas durante o ano de 2025,

£ possivel também perceber que as rubricas da despesa efetivam ente pagas com maior
preponderdncia na execugio orgamental da Junta de Freguesia so as despesas com o pessodl
e a aquisigio de bens e servigos correntes.

19
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Junta de Freguesia de
Martim Longo

Concelho de Alcoutim
NIF: 506884864

FLUXOS DE CAIXA DE 01/01/2025 ATE 31/12/2025

1 "j".,_‘

(Unidade: Euros)

Recebimentos Pagasentos
Saldo da geréncia anterior ..., 50 666,32 Despesas orgamentais .......... 281 243,00
Execugdo orgamental ...... ‘ 50 666,32 Correntes ...civrsvvrnorans 235 345,51
Operagdes de tesouraria .., 0,00 Gpital voiveiinrianian 45 897,49
Receitas orjamentais .,......., 05 972,73| Operacbes de tesouraria ....... 0,00
COITBIRES. ..o ivvvvnnrmmrves 262 949,63
CApIEa) covvvnvmerionie 43 023,10 Saldo para a geréncia seguinte 75 396,05
Execugio orcamental ....... 75 396,05
Operagies de tesouraria ....... 0,00 Operagbes de tesouraria ... 0,00
Tobal iiessvanins 356 639,05 TOtRY o v inenane 356 639,05
CONTAS DE ORDEM DE 01/01/2025 ATE 31/12/2025
Saldo da geréncia anterior ..., 0,00| Garantias e caugbes acionadas . 0,00
Garantias e caug@es ...... ; 0,00 Garantias e caugdes devolvidas 0,00
Recibos para cobranga ..... Receita virtual cobrada .......
Receita virtual anulada .......
(arantias e caucdes prestadas . 0,00
Saldo para a geréncia sequinte 0,00)
Receita virtual Tiguidada ..... Garantias e caugdes ... 0,00
Recibos para cobranga .....
Total ..oiovaaiiiia 0,00 Tatal vovavesionine 0,00

En de

Assembleia de Freguesia de Martim Longo

de




Junta de Freguesia de
Martim Longo

Concelho de Alcoutim
NIF: 506884864

RESUMO DA TESOURARIA DE 01/01/2025 A 31/12/2025
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fre 2
s q
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"MIF
REFERENCTA SALDD DO DIA ENTRADA SOMA SAIDA SALDD PARA O
ADS REGISTOS ANTERLOR DIA SECUINTE
B | CEDIE RIMBrRETa oo usan orpmmmmansvanes oxpnens 353,10 14 419,56 14 772,66 14 203,13 560,53
I | CAIXA: Chegues e vales rrnstau T — 0,00 g 158,69 § 158,69 § 158,69 0,00
S | CAIXA: Fundos de maneio ,.vovvevisronsrsrvonnns 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
P
O | SUBTOTAL DE CAIMA o0 vuvrverrmrosrriosnssrsssies 53,10 19 578,25 19 931,35 19 361,82 564, 53
N
I | DEPOSITOS EM INSTITUICOES BANCARIAS
i)
" |  CAIXA GERAL DE DEPOSITOS
L CONTA N® 304230 .0 iviiniiiinirianiarsnnss . 30 769,45 244 658,60 275 428,05 226 568,80 48 859,25
I Caixa Sotavento Algarvio
b CONTA N® 40129720456 ...... 19 543,77 229 875,09 240 418,86 273 451,59 25 967,27
A
i SUBTOTAL BANCARIO ........ SRR R bl 50 313,22 474 533,68 524 BdE,01 450 020,39 74 826,52
E
S | TOTAL DE DISPONTBILTDADES «vvvvvieviis 50 666,32 494 111,94 544 774,26 469 382,21 75 396,05
DOCIRENTOS s sin oo simwsiasis sonnas sin d mwnoww sdine oo ws 0,00 0,00 i, 0o 0,00 0,00
TOTAL DOS MOVIMENTOS DE TESOURMRIA ...ovvvvvniinnns 50 666,32 494 111,94 544 778,26 469 382,21 7% 396,06
OPERACES ORCAMENTAIS .0\vvvvvnvesnsvarsmssnrinsns 50 666,32 305 977,69 156 644,01 281 247,96 75 396,05
RETENCDES POR OPERACTES [RCHIZHTAIS
RETENCOES SNC-AP ., 0,00 16 053,52 16 053,92 16 053,92 0,00
RETENCOES 0P, R bt 0,00
OPERACOES DE TESOURARTA ......ccviviiavianiunananns 0,00 0,00 {1,00 0,00 0,00
Confirmo Conferd Visto
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Junta de Freguesia de
Martim Longo

Concelho de Alcoutim
NIF: 506884864

e : 0. — S
ReconciliacBes Bancarias em 31/12/2025
t:ﬁg._ _ Euros
Banco: Caixa Sotavento Algarvio Conta n® 40129720456 =
1, Salde certificado pela instituicio 24 997,41
2. Cheques em trinsito 0,00
3. Depositos em trinsito 0.00
4, Outras operagbes a adicionar
Valar
Ne Pata Natureza da Operagio
Parcial Total
1]31/12/2025| dep. num, 500,00 500,00
2131/12/2025 | dep, vale ctt 469,86 969, 86
Total 969,86
5. Outras operacdes a subtrair 0.00
§. Total (valer reconciliado (B=1-2+3-5) 25 967,27
7. Saldo contabilistico 25 967,27

0 Contabilista Piblico
Em de de

Em A0 de

Freguesia de Martim Longo

de 202 ¢,

F&r; Loasae o

¥

Pag. n.® 1

Praga da Freguesin N.% 11 - 8970-251 MARTIM LONGO * Tel.: 281 498 414 * Fax.: 281 498 382
Email: geml@freguesindemartimlongo.pt - Software:www.modulac.pt



Junta de Freguesia de
Martim Longo

Concelho de Alcoutim
NIF: 506884864

Reconciliacdes Bancarias em 31/12/2025

Banco: CAIXA GERAL DE DEPOSITOS Conta n® 904230 ‘%ﬁm Ein e
1, Saldo certificado pela instituigdo 51 212,92
1, Cheques ea trinsito 0.00
1. Depbsitos em trinsito 0.00
4, Outras operagdes a adicionar 0.00
§. Outras operagdes a subtrair
i Valor
N Data Natureza da Operagdo
Farcial Total
1131/12/2025|0.Pag. N® E14/2025; Transferéncia §74,53 874,55
2131/12/2025|0,Pag.N° B15/2025; Transferéncia 147912 2 353,67
Tatal 2 353,67
6. Total (valor reconciliado (B=1-2+3-5) 48 859,25
7. Saldo contabilistico 4B 859,25

0 Contahilista PibTico

Freguesia de Martin Longo

En___ de de En2% de ﬂ;‘,dﬂ de 202 &,

- M AV u e W of Fess "121 -

rd

Pragn dn Freguesin N.° 11 - 8970-251 MARTIM LONGO * Tel.; 281 498 414 * Fax.: 281 498 382
Email: geral(@freguesindemartimlongo.pt  Software:www.modulne.pt



Proposta N. 772023

FREGUESIA DE MARTIM LONGO

NORMA DE
CONTROLO INTERNO

Aprovado em Reunido de Executivo de 06/01/2023
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O Sistema de Normalizagdo Contabilistica para as Administragdes Publicas,
doravante designado SNC-AP, aprovado pelo Decreto-Lel n.? 192/2015, de 11 de
setembro, com as devidas alteragbes, define no artigo 9.% os aspetos a englobar
para garantir a legalidade eficiéncia e eficacia. A presente norma contempla o
ponto 2.9 do Decreto-Lei n.% 54-A/99, de 22 de fevereiro, POCAL.

0 documento aqui apresentado contém os elementos necessarios ao sistema de
controlo intemo da Freguesia, englobando os métodos e procedimentos
necessarlos a organizagéo e controlo dos servigos.

INTRODUCAQ

O sistema de Normalizagao Contabilistica para as Administragoes Publicas,
doravante designado SNC-AP, aprovado pelo decreto-Lel n,° 192/2015, de 11 de
setembro, com as devidas alteragdes, define no artigo 9.° os aspetos a englobar
para garantir a legalidade eficiéncia e eficacia. A presente norma contempla o
ponto 2.9 do Decreto-Lei n.° 54-A/89, de 22 de fevereiro, POCAL.

0 documento aqui apresentado contém os elementos necessarios ao sistema de
controlo interno da Freguesia, englobando os métodos e procedimentos
necessérios a organizagéo e controlo dos servigos.

CAPITULO | Principios Gerais
Artigo 1." Objeto

A Norma de Controlo Interno, doravante NCI, compreendida na contabllidade das
Autarquias Locais, & composta pelo plano de organizagao, politicas, metodos &
procedimentos de controlo adotados pela Freguesia, que permitam assegurar o
desenvolvimento das atividades de forma ordenada, eficaz e eficiente, incluindo
a salvaguarda dos ativos, a prevengao e detegéo de situagties de ilegalidade,
fraude e erro, a exatiddo e a integridade dos registos contabilisticos e a
preparagdo oportuna de informagao financeira fiavel, visando atingir os objetivos
previstos no artigo 9.9 do SNC-AP e no Ponto 2.9.1 do POCAL.

Artigo 2.° Ambito de Aplicacéo
1 - A NCI é aplicavel a todos os servigos da Junta de Freguesia.
2 - A aplicagéo da NCI tera sempre em conta a verificagéo do cumprimento:

a) da Lei n® 75/2013, de 12 de setembro, estabelece o regime juridico das
autarquias locais, aprova o estatuto das entidades intermunicipais, estabelece o
regime Juridico da transferéncia de competéncias do Estado para as autarquias
locais @ para as entidades intermunicipais, assim como da delegagdo de
competéncias do Estado nas aula rquias locais e nas entidades intermunicipais e
dos municlpios nas entidades intermunicipais e nas freguesias e aprova o regime

Regulamento de Controlo Interno Pagina 3
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juridico do associativismo autarquico.

b) da Lein? 73/2013, de 3 de setembro, que estabelece o regime financeiro das
autarquias locais e das entidades intermunicipais;

c) do Cédigo do Procedimento Administrativo;

d) do Sistema de Normalizagéo Contabilistica para as AdministragGes Publicas,
aprovado pelo Decreto-Lei n.? 192/2015, de 11 de setembro, com as devidas
alteragoes:

e) do POCAL, aprovado pelo Decreto-Lei n? 94-A/89, de 22 de fevereiro, com a
redagdo dada pela Lei n 169/99, de 14 de setembro, e pelo Decreto-Lej n.®
315/2000, de 2 de dezembro e pelo Decreto-Lei n? 84-A/2002, de 5 de abril;

f) do Cédigo dos Contratos Publicos, que eslabelece a disciplina aplicavel a
contratagao pliblica e o regime substantivo dos contratos publicos que revistam
a natureza de contrato administrativo.

g) dos demais diplomas legais aplicaveis as autarquias locais, incluindo outras
normas e regulamentos em vigor na Junta de Freguesia.

Artigo 3. Competéncias Genéricas

1 - Compete ao Presidente da Junta de Freguesia, no uso da competéncia
delegada pelo 6rgéo executivo, a coordenagio de todas as operages que
envolvam a gestéo financeira e patrimonial da Freguesia, salvo os casos em que,
por imperativo legal, deva expressamente intervir a Junta de Freguesia.

2 - Os servigos da Junta de Freguesia exercem as competéncias gerais que lhes
esldo atribuldas na Estrutura Organizacional da Junta, bem como noutros
regulamentos de aplicagéo especifica, incluindo a presente Norma.

Artigo 4,° Competéncias Especificas da NC|

1 -ANCI & gerida e coordenada pela Junta de Freguesia, que aprova e mantém
em funcionamento, assegurande o seu acompanhamento e avaliagédo
permanente,

2 - Compete & Junta de Freguesia, no ambito do acompanhamento da NCI, a
recolha de sugestdes, propostas e contributos dos diversos servigos da Junta,
lendo em vista a sua avaliagéio e revisao.

3 - A revisdo deve ocorrer sempre que necessério e contera a ponderagéo de
sugestoes, propostas e contributos mencionados no ntimero anterior.

4 - Compete a todos os membros e trabalhadores da Junta de Freguesia, a

Regulamento de Controlo Interno Pagina 4

/



l\.l % y N
( oo foo f55

implementagéo e o cumprimento das normas da NC| e dos preceitos legais em
vigor.

Artigo 5." Documentos Oficiais

1 - Sao considerados documentos oficiais da Junta de Freguesia todos aqueles
que, pela sua natureza, representem atos administrativos fundamentais
necessarios a prova de factos relevantes, tendo em conta o seu enquadramento
legal e as correspondentes disposigbes aplicavels as autarquias locais.

5 _ No &mbito do SNC-AP, sio documentos obrigatérios de suporte ao registo
das operagdes relativas as receitas e despesas, bem como aos pagamentos e
recebimentos:

a) nota de liquidagéo;

b) nota de recebimento;

¢) nota de reembolso;

d) requisicao interna;

a) cabimento;

fi compromisso

g) requisicao externa;

h) obrigagao;

) pagamento

) reposigéo abatida ao pagamento.

3 -Conslituem, ainda, documentos obrigatérios as fichas de registo do inventario
do patriménio agregadas nos livros de inventario do imobilizado, os livros de
escrituragao periodica e permanente, os documentos previsionais € os
documentos de prestagéo de contas.

4 - Podem ser utilizados, para além dos documentos obrigatdrios referidos nos
nlimeros anteriores, quaisquer outros documentos considerados convenientes
tendo em conta a sua natureza especifica e enquadramento legal,

Arligo 6" Execugéo da Contabilidade

1 - Na pratica contabilistica da Junta de Freguesia devem ser seguidos os
principios orgamentais e contabilisticos, regras previsionais e regras de execugao

Regulamento de Controlo Interno Pagina 5
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orcamental definidos no SNC-AP, no POCAL, na Lei das Finangas Locais e na
Lei dos Compromissos e dos Pagamentos em Atraso (LCPA).

2 - A aplicagéio do disposto no niimero anterior deve conduzir a obtengdo de
uma imagem verdadeira e apropriada da situagéo financeira, dos resultados e da
execucao orgamental da Junta de Freguesia.

3 - No @mbito da execugdo or¢amental poderdo ocorrer modificagfes aos
documentos previsionais, as quais podem originar revisdes orgamentais
(alteragbes modificativas) ou alteragdes orgamentais (allerages permulativas),

Artigo 7.° Valorizagio do Patriménio

A valorizago do patriménio deve ser efetuada com base nos critérios de
valorimetria estabelecidos no Classificador complementar - Cadastro e vidas
uteis dos ativos fixos tangivels, intanglveis e propriedades de investimento.

Artigo 8.° Principios Basicos da NCI
1 - Séo principios bésicos da NCI:

a) As fungdes de controlo sdo asseguradas pelos membros da Junta de
Freguesia, face a inexisténcia de quadros intermédios a quem possam ser

delegadas essas fungées;

b) a rotagdo peribdica dos funcionarios pelas diversas tarefas que

desempenham;

c) asegregacao, separagdo ou divisao de fungbes, tendo em conta o facto
da fungéo contabilistica e da fungdo operacional devem estar de tal modo
separadas que nao seja possivel ao mesmo funcionario ter o controlo fisico
de um ativo e, simultaneamente, ter a seu cargo o processamento dos

registos a ele inerentes:

d) o controlo das operagdes, designadamente, quanto as diversas fases
dos circuites obrigatérios dos documentos e quanto as verificagtes

respetivas;

€) a numeragdo sequencial dos documentos, sempre que possivel
informaticamente, como forma de possibilitar detetar quaisquer ufilizagtes
menos apropriadas dos mesmos, devendo os documentos anulados serem

Regulamento de Controlo Interno Pagina 6
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arquivados em local praprio como prova da sua nao utilizagdo;

f) a adogéo de verificagbes e conferéncias independentes, visando atuar
sobre o sistema implementado, procurando aumentar a sua qualidade,
através da minimizagao dos erros.

CAPITULO Il Receita e Despesa
Artigo 9.° Tesouraria | Secretaria

{ - A 4rea da secretaria centraliza todo o fluxo monetario, com passagem
obrigatéria de todas as receitas e despesas orgamentais, bem como de outros
fundos extraorgamentais, cuja contabllizagdo esteja a cargo da Junta de
Freguesia, designadamente, por fundos de operagbes de tesouraria e contas de

ordem.

2 - A secretaria incubem as tarefas de arrecadagéo e cobranga de receitas da
Freguesia e de outras pessoas coletivas de direito ptiblico que lhes seja alribuido

por lei e de pagamento de despesas de Freguesia.

4 - A secretaria incumbe ainda a tarefa de liquidagéo e cobranga de juros de
mora, quando se trale de receita na fase de pagamentos coercivos.

4 - As operagbes de tesouraria sdo movimentos de fundos nos cofres da

Freguesia, néio orgamentados, de que a Freguesia néo pode dispor.

5 - Os recebimentos e pagamentos séo registados diariamente na "Folha de
Caixa/Diario de Tesouraria", com base no qual é elaborado o "Resumo Diario de
Tesouraria”, procedendo-se ao necessario arredondamento nos termos legais
em vigor, os quais sdo diariamente verificados e conferidos pelo Tesoureiro, que
despacha para que sejam efetuados os registos no Diario & no Razéo, na area

da secretaria.

Artigo 10.° Responsabilidade do Tesoureiro

{- 0 Tesoureiro é responséavel pelo rigoroso funcionamento da tesouraria nos

seus diversos aspetos.

2. 0 Tesoureiro responde diretamente perante a Junta de Freguesia pelo
conjunto de importancias que lhe sao confiadas.

3 - Os funcionarios em servigo na secretaria respondem perante o Tesoureiro
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pelos atos e omissées que se traduzam em situagdes de alcance, qualquer que

seja a sua natureza, devendo o Tesoureiro adotar um sistema de apuramento (@

diario de contas.

4- O estado de responsabilidade do Tesoureiro pelos fundos, montantes e
documentos entregues a sua guarda é verificado na presenca daquela ou seu
substiluto, através de contagem fisica do numerario e dos documentos sob sua
responsabilidade, a realizar por funcionario designado pelo Presidente da Junta,
nas seguintes formas:

a) trimestralmente e sem aviso;
b) no encerramento das contas de cada exercicio econémico;

¢) nao final e no inlcio do mandato da Junta de Freguesia eleita ou do drgéo
que a subslitui, no caso daquela ter sido dissolvida; e

d) quando for substituide o Tesoureiro,

5 - S&o lavrados termos da contagem referida no nimero anterior, assinados
pelos intervenientes e, obrigatoriamente, pelo Presidente da Junta de Freguesia,
na situagao prevista na alinea c) do nimero anterior, e ainda pelo Tesoureiro
cessanle, na situagio prevista na alinea d) do niimero anterior.

B - A responsabilidade do Tesoureiro é-lhe imputada se houver procedido com
culpa nas fungbes de gestdo, controlo e apuramento de Importancias ou no
incumprimento do disposto no niimero 1,

7 - Aresponsabilidade do Tesoureiro cessa no caso dos factos apurados nao lhe
serem imputaveis e néo estivessem ao alcance do seu conhecimenito.

Artigo 11.° Cobranga de Receitas e Outros Fundos

1~ O circuito da liquidag&o e cobranga de receitas destinadas aos cofres da Junta
de Freguesia, bem como as referentes a quaisquer outros fundos destinados a
outras entidades, em que sejam Intervenientes os servigos da Freguesia, inicia-
se com a emissdo nota de liquidagao.

2 - A liquidagéo consiste no apuramento do montante exato que a Junta de
Freguesia tem a receber de terceiros e o recebimento corresponde & entrada em
cofre das receitas, sendo esta (llima assegurada, nos postos de cobranga.
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3 - Apos a emiss@o de nota de liquidagdo, havera lugar a sua recegdo e
conferéncia na secretaria, bem como & cobranga e sua autenticagdo, a entrega
do original ao cliente, contribuinte ou utente respetivo e ao registo do duplicado

na folha de caixa.

4 - Os servigos emissores, sempre que tenham emitido nota de recebimento,
elaborardo diarlamente mapas de receita auxiliares, com discriminagéo das
rubricas do classificador econdmico das receitas arrecadadas, os quais seréo
conferidos na area da secretaria com os duplicados das notas de recebimento e
com a folha de caixa e resumo diario de tesouraria, procedendo, seguidamente,
ao registo das notas de recebimento nas respetivas contas de receitas,
arquivando os duplicados de todos os documentos e devalvendo, a tesouraria,
os originais da folha de caixa e do resumo diério de tesouraria.

Artigo 12.° Realizagdo de Despesas

1 - As despesas sO podem ser cativadas, assumidas, autorizadas e pagas se,
para além de serem legais, estiverem inscritas no orgamento & com uma dotagao
igual ou superior, respetivamente, ao cabimento e ao compromisso, a qual

constitui o limite maximo a utilizar na sua realizagéo.

2 - A cabimentagéo consiste na cativagéo de determinada dotagéo orgamental
visando a realizagéo de uma despesa e seré efetuada com base numa requisigéo
interna ou proposta de aquisigdo de equipamento, cumprindo-se um dos
requisitos da contabilidade pliblica.

3 - A assung@o do compromisso face a terceiros de realizar despesa sera
efetivado com base em requisicdo externa ou contrato para a aquisicao de
determinado bem ou servigo, cuja aquisigéo foi previamente autorizada na fase
de cabimento, desde que existam fundos disponiveis.

4- 0 processamento ou reconhecimento da obrigagéo relativa & despesa nasce
no momento da recegédo da fatura ou documento equivalente, seguindo-se as
fases de obrigagéio e pagamento, apds as respetivas conferéncias.

5 - A obrigacio corresponde a determinagéo do montante exato que nesse
momento se constitui, a fim de permitir o respetivo pagamento, dando lugar a

emissédo da autorizagéo de pagamento e posterior pagamento.
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prévia expressa, sendo, em caso contrario, considerada inexistente para efeitos
internos, com responsabilizag&o pessoal e disciplinar do autor.

CAPITULO Ill Métodos e Procedimentos de Controlo
Secgdo | Disponibilidades
Artigo 13." Funcionamento de Caixa
I - Na secretaria podem existir os meios de pagamento seguintes:

a) moeda corrente;
b) cheque;
c) vale postal:
d) transferéncia bancaria;
e) débito em conta;
fi dagao em pagamento, nos termos do artigo 201.% do CPPT,

2 - Os pagamentos devem ser efeluados, preferencialmente, por transferéncia
bancaria ou por cheque.

3 - Nao podem existir em caixa:

a) cheques pré-datados e cheques sacados por terceiros e devolvidos pelo
banco;

b) documentos justificativos de despesas efetuadas, com excegdo dos
pagamentos da Freguesia.

4 - A Caixa funciona segundo um fundo fixo, no valor de 2.500,00€, o qual facilita
as contagens, uma vez que, em qualguer momento, o somatério dos valores
existentes em numerario com o montante dos documentos pagos sera igual ao
limite estabelecido para o fundo fixo.

6 - Todas as importdncias em numerério recebidas pela Junta de Freguesia,
existentes em caixa no momento do seu encerramento diario, ndo deve
ultrapassar o valor do fundo fixo, devendo o seu excedente ser depositado em
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conta bancaria, no entanto, aquando se achar conveniente, deposilar qualquer
valor, mesmo inferior ao definido, seja qual for a sua natureza e a forma pela qual 7&}
sao recebidas, ndo devendo ser efetuados pagamentos com essas verbas.

N

14.° Fundos de Naneio

[48 }
Para efeitos de controlo dos fundos de maneio, a Junta de Freguesia devera / \
aprovar um regulamento que estabelega a sua constituigao e regularizagao, \*Sb“'\

devendo ser definido: *@1&
.&}u—u —» R

a) a nalureza da despesa a pagar; \

b) o limite méximo mensal;
¢) a afetagéio, segundo a sua natureza, das correspondentes rubricas da //f/; y

classificag@o economica; Clopey.

d) os responsaveis pela sua posse, utilizagdo e contagem periddica; 5 A ,4

e) a sua reconstituigho mensal contra a entrega dos documentos

justificativos da despesa,
fj a sua reposigdo até ao tltimo dia (til de cada exercicio econémico.
Artigo 15.° Contas Bancarias

1 -Compete & Junta de Freguesia deliberar sobre a abertura de contas bancarias

e a nalureza das mesmas.

2 - Nos casos de verbas de receitas legalmente consignados, bem como de
verbas de operagdes de tesouraria, deverdo ser abertas contas bancarias

exclusivamente para tais movimentagoes,

3 - As contas bancarias sdo tituladas pela Junta de Freguesia e movimentadas
mediante a assinatura simultanea de 2 membros do executivo, Tesoureiro,
Presidente ou Secretario, devendo o Tesoureiro manter permanentemente
atualizadas as contas correntes referentes as instituicdes bancérias, a definigao
das assinaturas devera ser registada na primeira ata do executivo, apés tomada

de posse ou apés substituigéo de algum membro.

4 - Para efeitos de controlo da tesouraria, sao obtidos junto das instituicoes

bancarias, via online, os extratos de lodas as contas que a Junta é titular.

Regulamento de Contralo Interno Pagina 11



f

& - Mensalmente e sempre que haja lugar 4 conferéncia de valores existentes na
secretaria, s&o efetuadas reconciliagdes bancarias que séo confrontadas com os
registos contabilisticos, operacdo a cargo do funcionario indicado para o efeito,
procedendo-se de imediato, nas situagées que o justifiquem, a sua regularizagao.

6 - As reconciliagbes bancérias referidas no numero anterior deverdo ser
formalizadas em formulério préprio preparado para o efeito, reportar-se-ao ao
(ltimo dia (til do més e no caso de itens de reconclliagdo que aparegam
conseculivamente em dois meses, deverdo ser prontamente investigados, bem
como os débitos e créditos que ndo tenham sido contabilizados,

(5% z.44

Artigo 16." Emissdo e Guarda de Cheques

1 - Compete ao tesoureiro a emissao dos cheques ou registo das transferéncias
para pagamento de despesas efetuadas, sempre em funco da ordem de
pagamento apds conferéncia dos respetivos documentos de suporte.

2 - Os cheques deverdo ser emitidos nominalmente e cruzados, devendo o
espago em frente do nome do beneficiario ser inutilizado com um trago horizontal,
sendo escriturados, por ordem referencial, na respetiva conta corrente da
instituigdo bancaria.

3 - Cabe ao Tesoureiro ou ao seu substituto a guarda dos cheques néo
preenchidos e dos cheques emitidos que tenham sido anulados, devendo neste
caso, Inuliizarem-se as assinaturas, quando as houver, arquivando-os
sequencialmente e quando se trate de cheque em transito cujo periodo de
validade de seis meses terminou, procede-se ao cancelamento junto da
instituicao bancaria, registando-se, contabilisticamente, as regularizagtes.

4 - Em caso algum serd permitida a assinatura de cheques em branco ou a
emisséo sem estar na presenca do documento (que suporte a despesa.

Secgio |l Relagbes com Terceiros
Artigo 17.° Contas de Terceiros e Endividamento

1 - Anualmente ou sempre que necessario, o funcionario indicado terd de
praceder a reconclliagdo entre extratos de conta corrente de clientes / utentes e
fornecedores com as contas da Freguesia.
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2 - As reconciliagbes referidas no niimero anterior aplicam-se, nos mesmos
termos, as contas de outros devedores e credores, Estado e outros entes pliblicos
e empréstimos com instituigbes bancarias, incluindo, nestes tltimos, o controlo
do calculo dos juros e a confirmagae dos saldos dos emprestimos vigentes, que

deverdo ser efetuados apenas anualmente.

3 - Todos os débitos e créditos de juros, antes de serem contabilizados, devem
ser conferidos.

4 - As finalidades dos empréstimos contraidos e concedidos devem estar
previamente definidas e, quanto aos primeiros, o pedido de aulorizagéo a
Assembleia de Freguesia para a sua contragdo deve ser acompanhado de
informagao sobre as condigBes praticadas em, pelo menos, trés instituicoes de
crédito.

Artigo 18." Conferéncia de Faturas e Outros Documentos

1 - As faturas ou documentos equivalentes serdo recebidas em formato
eletronico ou em papel e séo conferidas quanto as matérias de direito de facto.

2 - A primeira conferéncia ocorre na area da Secretaria, procedendo-se:

a) a verificagdo dos requisitos legais minimos das faturas ou documentos
equivalentes, nos termos do CIVA,

b) & verificacdo dos calculos aritméticos, em especial no que respeita a
aplicagdo das regras de arredondamento, bem como &s somas,

multiplicages, descontos efetuados e outros;

¢) a confirmagéo da salvaguarda, quanto a autorizagéo da despesa e ao
cabimento e compromisso, da conformidade legal e da regularidade

financeira;

d) ao confronto com a guia de remessa, guia de transporte ou outro fitulo
de transporte & com a requisigao externa ou contrato;

e) ao envio, apds os procedimentos das alineas anteriores, para o membro
da Junta de Freguesia que elaborou a proposta, que procede a conferéncia
da fatura.

3 - A segunda conferéncia ocorre no sector que deu origem aos procedimentos
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de contratagdo publica, confrontando os elementos da fatura com a requisigao
externa, contrato, auto de medigio ou outro documento que contenha as
condigtes da contratagéo.

4 - A autorizagdo de pagamento é conferida e assinada pelo Tesoureiro e
auterizada pelo Presidente da Junta de Freguesia.

5 - Quando a fatura é paga é aposto um carimbo de pago, com a assinatura do
lesoureiro, na autorizagéo de pagamento, com a indicagéo do registo na folha de
caixa, sendo depois registado o pagamento na conta corrente de tercelros
respetiva,

Secgdo Il Contratagéo Publica
Artigo 19." Aquisigdes de bens ou servigos | Empreitadas

Os procedimentos inerentes as aquisigdes de bens ou servigos, bem como as
empreitadas séo feitos pelos membros da Junta de Freguesia, apos a verificagéo
do cumprimento das normas legais aplicavels, nomeadamente, em matéria de
contratagao publica,

Secgdo IV Ativos e propriedades de investimento
Artigo 20." Regras sobre a Inventariagéo

1 - As fichas de inventario de ativos fixos tanglveis, intangiveis e propriedade de
investimento sdo mantidas permanentemente atualizadas, pelo funcionario
nomeado pelo Presidente da Junta, e conferidos os valores com os registos
contabillsticos.

2 - Os procedimentos de inventariagao encontram-se previstos no Regulamento
de Inventario e Cadastro da Freguesia.

Secgdo V Disposigbes Comuns
Artigo 21.° Documentos Escritos, Despachos e Informagées

Todos os documentos escritos, bem como os despachos e informagdes que
sobre eles foram exarados, que integram os processos administrativos internos
devem identificar os seus subscritores de forma bem legivel e na qualidade em

que o fazem.
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Artigo 22.° Registos e Sistema Informatico

1- Os registos contabilisticos devem ser processados informaticamente, estando
o seu acesso vedado aos funcionéarios de outros servigos que nao tenham por
fungdo a sua conferéncia ou validagdo, por meio das devidas medidas de
seguranga, incluindo "palavras-chave", podendo ser retificados unicamente pelo

funcionario que os efetuou.

2 - A seguranga, integridade e confidencialidade dos dados informaticos devem
estar devidamente protegidas.

1. 0 sistema informatico deve contemplar procedimentos adequados de controlo
contabilistico, assegurando que o registo automatico das operagbes se processa
pelos valores corretos, com uma adequada classificagao e nos periodos em que

se verificam.
Artigo 23.° Prazos de Escrituragao e Outros

A escrituragiio deve estar atualizada, tendo em conta os documentos sujeitos a
conferéncia diéria e os prazos legalmente estabelecidos, incluindo os decorrentes
da legislagéo fiscal, legislagéo especial e da prestacao de contas.

CAPITULO IV Disposigdes Finais

Artigo 24." Implementagio e NMedidas Complementares

1 - Para a implementagéo, poder@o ser elaboradas e aprovadas medidas que se
tornem Uteis no sentido de especificar e facilitar a aplicagdo das regras
estabelecidas na presente Norma e dever&o ser promovidas agbes de informagao
e formagéo com o objetivo de proporcionar uma adequada implementagao pratica

da mesma.
Artigo 25." Alteragoes

A presente Norma pode ser alterada por deliberagao da Junta de Freguesia,
sampre que razdes de eficacia o justifiquem.

Artigo 26." Casos Omissos

As dlvidas de interpretagéio e os casos omissos serdo resolvidos por deliberagéo
da Junta de Freguesia, sob proposta do seu Presidente.
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Artigo 27.° Revogagéo

Sao revogadas todas as disposigées regulamentares na parte em que contrariem %

as regras na presente Norma.

Artigo 28.° Entrada em vigor Mu

A presente Norma entra em vigor no prazo de § dias (teis apos a sua aprovagéo

pelo 6rgédo competente, E
—

Aprovado em reunido ordinaria da Junta de Freguesia em 06 /01/2023 7

residente da Junta de Freguesia,
Jo 462 »
: | 1 N ) |
mﬁv o' do \iye “p_ A dvag

/Patilo José do Nascimento Ginja/

Apreciagéo do Orgao Deliberativo, .5 /04/2023

A Presidente da Assembleia,

Gi(ﬁc\lc{?.%na;ﬁc_

Cidalia Dias Maria Mestre Pereira

Regulamento de Conlrolo Inlerno Pagina 16



	Relatorio de Gestão doc 1
	Mapas da Conta de gerência 2025  doc.2º
	Norma controlo interno doc.3

